
青岛市新版社保卡单位批量代办申领办理指引

参保人员相对集中的单位、村居、学校，可以以本单位为

单位批量代办申领社保卡。

一、新增人员批量代办社保卡

1.单位与社保卡合作银行签订代办协议。

2.单位经办人员按社保卡批量代办花名册（花名册文件模

板可联系发卡银行网点索取）要求采集申领人员个人信息，收

集申领人员身份证正反面复印件、个人电子照片信息（照片尺

寸为 358 像素（宽）×441 像素（高），分辨率为 350dpi（其中

人脸区域的尺寸大小为 240 像素（宽）*240 像素（高），分辨率

不低于 300dpi），24 位 RGB 真彩色。照片命名规则个人证件号

码_姓名）。

3.单位经办人员携带单位介绍信、经办人员有效证件原件

和申领人员有效证件复印件、申领人员花名册等银行要求的其

他材料，并向选定的社保卡合作银行网点提交。

4.社保卡受理发卡银行网点按流程批量办理社保卡制作，

通知单位领卡发卡。

二、换卡人员批量代办社保卡

已有青岛市二代社保卡的，可以由单位批量代办新版社保

卡换发，操作流程同“新增人员批量代办社保卡”。


